Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego pn. Pomoc techniczna dla projektu "Zabezpieczenie zagrozonych
odcinkéw zachodniego wybrzeza".

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. ZAKRES USLUG

1.1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi wsparcia personelu Beneficjenta majgce na celu
zapewnienie realizacji projektu - prawidtowej, skutecznej i zgodnej z obowigzujgcym
prawem i Wytycznymi w zakresie wdrazania projektow wspoéffinansowanych ze srodkow
Funduszu Spéjnosci.

1.2. Jednostka Realizujgca Projekt (JRP) jest odpowiedzialna za koordynacje dziatan
wszystkich uczestnikow Projektu oraz za ostateczne wdrozenie Projektu zgodnie z:

. wymaganiami zawartymi w Umowie Dofinansowaniu Projektu ze srodkéw Funduszu
Spéjnosci;

. warunkami wynikajgcymi z uméw na roboty i ustugi realizowane w ramach Projektu;

. obowigzujgcym prawem i Wytycznymi w zakresie wdrazania projektow
wspotfinansowanych ze srodkow Funduszu Spojnosci,

. przepisami wewnetrznymi Urzedu Morskiego w Szczecinie.

1.3. Wykonawca Umowy bedzie w pelni odpowiedzialny za zapewnienie wsparcia dla
funkcjonowania JRP w zakresie efektywnego koordynowania i monitorowania
umow/kontraktébw zawartych w ramach Projektu oraz wiasciwego zarzadzania
finansowego projektem, zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi i przepisami prawa oraz
przygotowanie personelu JRP i Zamawiajgcego do prawidlowego i sprawnego
wykonywania wszystkich zadan i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg i wdrozeniem
projektu. W szczegolnosci Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

1.3.1. swiadczenie Ustug zgodnie z postanowieniami Umowy, terminowo, z nalezytg
troskg, skutecznoscig i starannoscig, kierujgc sie interesem Zamawiajgcego,
obowigzujgcymi przepisami i Wytycznymi, oraz zgodnie z przyjetymi zasadami
najlepszej praktyki zawodowej oraz wiedzy technicznej, ekonomicznej, prawniczej i
innej, ktére dotyczg przedmiotu Umowy;

1.3.2. wykonywanie Ustlug przez nalezycie wykwalifikowanych Specjalistow,
posiadajgcych odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje;

1.3.3. zapewnienie, na czas wykonywania Umowy odpowiedniego wsparcia dla
Specjalistéw, pozwalajgcego na osiggniecie celow okreslonych w Umowie;

1.3.4. zatrudnienie wystarczajgcej liczby ttumaczy w przypadku braku znajomosci jezyka
polskiego przez Specjalistbw, w stopniu umozliwiajacym komunikowanie sie z
personelem JRP i Zamawiajgcego;

1.3.5. zapewnienie zakwaterowania, wynagradzania Specjalistéw i pokrywanie wszelkich
kosztébw zwigzanych z ich transportem, w tym ewentualnych delegacji polecanych
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przez Zamawiajgcego na spotkania z przedstawicielami NFOSIGW w Warszawie
(nie wiecej niz pie¢ wyjazdow);

1.3.6. wyposazenie Specjalistbw w $rodki niezbedne dla wykonania Ustug objetych
niniejszg Umowg (np. sprzet komputerowy, telekomunikacyjny, materiaty biurowe);

1.3.7. swiadczenie profesjonalnego doradztwa Zamawiajgcemu;

1.3.8. zachowanie poufnosci informacji wynikajacych z wykonywania Umowy, objetych
tajemnicg handlowg lub zawodowa.

1.4. Dziatania i zadania Wykonawcy

O ile nie zostalo okreslone inaczej, podane ponizej terminy liczone sg od daty
rozpoczecia Ustug przez Wykonawce w ramach Umowy, a slowa uzyte w liczbie
pojedynczej oznacza¢ moga liczbe mnogg i odwrotnie, w zaleznosci od kontekstu.

1.4.1. Podstawowe dziatania i zadania Wykonawcy:

1.4.1.1. weryfikacja dla JRP i Zamawiajgcego rozwigzan organizacyjnych i
procedur zarzgdzania Projektem;

1.4.1.2. doradztwo w zakresie procedur generowania, przeptywu, przetwarzania
informacji 1 danych zawartych w raportach oraz gromadzenia informacji
niezbednych do podejmowania decyzji przez Zamawiajgcego;

1.4.1.3. przygotowanie JRP i Zamawiajgcego do prawidlowego zarzadzania
finansowego Projektem;

1.4.1.4. przygotowanie JRP i Zamawiajgcego do prawidiowego koordynowania
procesu inwestycyjnego (wykonywania rob6t budowlanych) i dzialan
nadzorczych;

1.4.1.5. szkolenie personelu JRP i Zamawiajgcego, m.in. w zakresie: Dobrych
praktyk w zakresie koordynowania, monitorowania i zarzgdzania projektem
infrastrukturalnym  wspéffinansowanym ze srodkdw UE; Zarzadzania
finansowego Projektem i monitorowania finansowego postepu we wdrazaniu
Projektu; Monitorowania rzeczowego postepu we wdrazaniu Projektu oraz
Zarzadzania kontraktami na roboty budowlane;

1.4.1.6. przygotowanie JRP i Zamawiajgcego do wykonania korncowego Wniosku o
Ptatnos¢ (WoP) z Realizacji Projektu;

1.4.1.7. wsparcie administracyjne — udziat w pracach biezgcych JRP.
1.4.2. Szczegdbtowe dziatania Wykonawcy:

1.4.2.1. Analiza struktury organizacyjnej JRP i stosowanych procedur
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1.4.2.2. dokonanie - na podstawie wymagan okreslonych w obowigzujgcych
dokumentach, w tym w wymienionych w p. 1.1, oraz wymagan
charakterystycznych dla Projektu - przeglgdu i optymalizacji struktury
organizacyjnej JRP; Termin wykonania analizy: 21 dni od daty rozpoczecia
Swiadczenia ustug.

1.4.2.3. Pomoc i doradztwo dla JRP i Zamawiajacego w procesie planowania,
organizacji i zarzadzania w  zakresie  monitoringu,  organizaciji,
sprawozdawczosci i kontroli,

1.4.2.4. przygotowanie wstepnej wersji dokumentacji dotyczgcej monitorowania,
sprawozdawczosci (raportowania) i planowania niezbednych dla whlasciwego
wykonywania zadan przez JRP i Zamawiajgcego i odpowiednie przeszkolenie
personelu JRP w zakresie wdrazania projektow wspoifinansowanych ze
srodkéw Funduszu Spdéjnosci;

1.4.2.5. przygotowanie, we wspoOtpracy z personelem JRP dokumentow do kontroli,

1.4.2.6. sporzadzanie projektu aktualizacji Harmonogramu Realizacji Projektu wraz
z uzasadnieniem wprowadzonych zmian oraz przygotowanie projektow
zalgcznikéw do Harmonogramu,

1.4.2.7. wstepne przygotowanie od strony merytorycznej narad koordynacyjnych
dot. postepu w realizacji zadah w ramach projektu,

1.4.2.8. wstepne przygotowanie materiatdbw niezbednych do przeprowadzenia
spotkan informacyjnych, w tym: projekty prezentacji, wystgpien, referatéw,

1.4.2.9. aktualizacja wszelkich dokumentow zwigzanych z Umowg o
dofinansowanie, w zakresie zarzgdzania finansowego Projektem;

1.4.2.10. dokonanie przegladu i oceny istniejgcego systemu ksiegowosci w celu
stwierdzenia jego zgodnosci z wymaganiami instytucji zarzgdzajaceyj;

1.4.2.11. opracowanie ewentualnych zalecen, jakie winny by¢ wprowadzone do
stosowanego systemu ksiegowosci jako rezultat wspomnianego wyzej
przegladu oraz obowigzujgcych procedur ksiegowosci do stosowania przez
JRP;

1.4.2.12. biezgce doradztwo i pomoc dla JRP i Zamawiajgcego w zakresie
zarzgdzania finansowego i ksiegowosci, obejmujgce m.in.:

» kwalifikowanie wydatkéw w ramach Projektu, zgodnie z obowigzujgcymi
Wytycznymi;

» weryfikacje faktur;

* przygotowanie we wspoipracy z personelem JRP dokumentacji kosztow
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projektu
z uwzglednieniem procedur i wymagan dla kwalifikowania wydatkow;

* przygotowanie projektow wnioskow o ptatnosci posrednie i ptatnos¢ koncowsa;

» weryfikacje i aktualizacje harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz planu
ptatnosci;

* przedstawienie propozycji rozwigzan dotyczgcych prowadzonych prac w
przypadku zaistnienia sytuacji kryzysowych zwigzanych z realizacjg Projektu,
obejmujgcych m.in. opracowanie - ha zgdanie Zamawiajgcego - zalecen i/lub
analiz formalnych, finansowych i innych;

* przygotowanie projektébw sprawozdan/raportow oraz planéw rzeczowych i
finansowych postepu we wdrazaniu Projektu;

* wstepna weryfikacja formalna, rachunkowa i merytoryczna dokumentaciji
potwierdzajgcej wykonanie prac wraz z przygotowaniem rekomendacji dla
JRP,

» opracowanie dokumentéw dotyczgcych specyficznych zagadnien finansowych,
technicznych i formalnych zwigzanych z realizacjg Projektu - kazdorazowo na
zyczenie Zamawiajgcego, nie czesciej niz dwa razy w miesigcu;

* udziat (w roli eksperta) w naradach koordynacyjnych na Terenie Budowy, w
okresowych spotkaniach organizowanych przez Zamawiajgcego w zwigzku z
realizacjg Projektu, czy w okresowych spotkaniach instytucji kontrolujgcych
realizacje Projektu, kazdorazowo na zyczenie Zamawiajgcego, nie czesciej niz
dwa razy w miesigcu;

» identyfikowanie (potencjalnych i wystepujgcych) zagrozen dla wiasciwego
wdrazania Projektu w obszarze mechanizméw finansowych, ale takze
kontrolnych, sprawozdawczosci (raportowania) i monitorowania, oraz systemu
ksiegowosci dla zadan realizowanych w ramach Projektu.

Analiza z dziatan, o ktérych mowa w podpunktach pierwszym i drugim,
sporzadzona zostanie przez Wykonawce w_terminie 90 dni i dolgczona do
pierwszego po tym terminie raportu kwartalnego Wykonawcy.

1.4.2.13. Szkolenia:
1.4.2.13.1. Wykonawca opracuje szczegdtowy harmonogram  szkolen
opisanych ponizej i przedlozy Zamawiajgcemu do akceptacji.
Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ uwagi do przedtozonych:

> harmonograméw szkolen, jak i do materiatow szkoleniowych.

> Szkolenia personelu JRP i Zamawiajgcego w liczbie maksymalnie 8 oséb
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przeprowadzone zostang w zakresie:

e dobrych praktyk w zakresie koordynowania, monitorowania i zarzgadzania
projektem infrastrukturalnym wspotfinansowanym ze srodkéw UE przez JRP; Czas
trwania: min. 6 godzin lekcyjnych. Miejsce: siedziba Zamawiajgcego.

e zarzadzania finansowego Projektem i monitorowania finansowego postepu we
wdrazaniu Projektu, zgodnie z wymaganiami instytucji zarzadzajacych z
wykorzystaniem odpowiedniego oprogramowania dla koordynacji i monitorowania
umow / kontraktéw; Czas trwania: min. 6 godzin lekcyjnych. Miejsce: siedziba
Zamawiajgcego.

* monitorowania rzeczowego postepu we wdrazaniu Projektu, zgodnie z
wymaganiami 1Z, IW z wykorzystaniem odpowiedniego oprogramowania dla
koordynacji i monitorowania umow / kontraktow; Czas trwania: min. 6 godzin
lekcyjnych. Miejsce: siedziba Zamawiajgcego.

e zarzadzania kontraktami na roboty budowlane, w szczegdlnosci w odniesieniu do:
zarzagdzania ryzykiem, zapewnienia jakosci; Czas trwania: min. 6 godzin
lekcyjnych. Miejsce: siedziba Zamawiajgcego.

+ stosowania whasciwych systeméw i technik w procesie zarzgadzania projektem,
obejmujacych:

» System kontroli zarzgdzania;
» Schemat programu zarzgdzania projektem;
» Zarzadzanie informacyjne;

» System kontroli finansowe;j.
Czas trwania: min. 6 godzin lekcyjnych.
Miejsce: siedziba Zamawiajgcego.
Raporty ze szkolenia wigczone zastang do wiasciwego czasowo raportu
kwartalnego Wykonawcy.

Niezaleznie od zakresu obowigzkow okreslonych powyzej, do zadan Wykonawcy nalezy:

» znajomos¢ wszelkich dokumentéw programowych, przepiséw, zasad, Wytycznych i
ich aktualizacji w zakresie dotyczgcym realizacji Projektu wspéifinansowanego w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

» Sledzenie na biezgco publikacji na stronach internetowych KE, Instytuciji
Zarzgdzajgcej i Instytucji Posredniczgcych, Urzedu Zamowieh Publicznych i innych
instytucji, majgcych zwigzek z wykonywaniem Ustug objetych niniejszg Umowa;

» monitorowanie i stosowanie sie na biezgco do wszelkich zmian dotyczacych
przepiséw, zasad, Wytycznych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, oraz
bezzwioczne przekazywanie Zamawiajgcemu, w formie pisemnej, niezbednych
informaciji, opinii i dokumentéw dotyczgcych tych zmian, a takze wprowadzanie na
biezaco stosownych zmian do przygotowywanych raportéw i innych dokumentow;

2. Dodatkowe informacje dotycz 3gce wykonywania Ustug
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2.1. Wykonawca zorganizuje prace swojego Personelu w taki sposob, aby zostaly osiggniete
cele bezposrednie okreslone w Umowie.

2.2. Wykonawca musi informowac bezposrednio i na biezgco Zamawiajgcego o problemach,
jakie napotyka w trakcie wykonywania Ustug.

2.3. Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego i w ustalonym z nim terminie, Wykonawca
opracuje potrzebne Zamawiajgcemu opracowania, opinie i/lub analizy formalne,
techniczne i finansowe zwigzane z realizacjg Projektu.

2.4. Konsultacje i doradztwo dla Zamawiajgcego odbywa¢ sie bedg na wezwanie
Zamawiajgcego w miejscu przez niego wskazanym.

2.5. Pomoc Techniczna powinna by¢ swiadczona w taki sposéb, aby umozliwi¢ personelowi
JRP sprostanie wszelkim wymogom, zadaniom i obowigzkom nalozonym przez
Zamawiajgcego, 1Z i IW w celu prawidlowego i efektywnego wdrozenia Projektu i
osiggniecia zatlozonych celow.

2.6. Cala korespondencja i dokumentacja bedg sporzgdzane w jezyku polskim. Dokumenty
powstate w wyniku dziatan i zadan Wykonawcy bedg dostarczone w wersji papierowej
(drukowanej) i w wersji elektronicznej. Dokumenty w wersji elektronicznej bedag
dostarczone:

2.6.1. grafika - w formacie JPG lub TIF;

2.6.2. pozostale dokumenty - zgodnie z najnowszym pakietem Microsoft Office lub
réwnowaznym (przez produkt réwnowazny rozumie sie taki, ktory w sposéb
poprawny wspoipracuje programami (aplikacjami) Zamawiajgcego opartymi na
Srodowisku Microsoft, a jego zastosowanie nie wymaga zadnych nakiadow
finansowych zwigzanych z dostosowaniem (programu) aplikacji Zamawiajgcego lub
produktu réwnowaznego).

2.7. Wykonawca ma prawo:
2.7.1. proponowania uzasadnionych zmian w strukturze organizacyjnej JRP;

2.7.2. proponowania uzasadnionych zmian dotyczgcych organizacji i zarzadzania
projektem;

2.7.3. dostepu do wszystkich dokumentow sktadajgcych sie na wniosek o dofinansowanie
Projektu.

3. MIEJSCE WYKONYWANIA USLUG

3.1. Generalng zasadg swiadczenia ustug Pomocy Technicznej jest obecnos¢ Specjalistow w
skiadzie niezbednym do wykonywania Ustug w miejscu, gdzie te Ustugi sg wykonywane.
Zamawiajgcy moze dopuscic, aby czesc¢ dziatan Wykonawcy byta wykonana w siedzibie
Wykonawcy, o ile nie zakioci to terminowosci wykonania innych dziatan i zadan czy
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catosci Umowy.

3.2. Ustugi okreslone w Umowie bedg wykonywane w Urzedzie Morskim w Szczecinie oraz w
siedzibie Wykonawcy

3.3. Zamawiajagcy udostepni Wykonawcy bezptatnie w swojej siedzibie miejsce do organizacji
przez Wykonawce roboczego stanowiska pracy z dostepem do Internetu. Zamawiajgcy
zapewni rowniez Wykonawcy nieodptatnie pomieszczenia niezbedne dla celow
prowadzenia spotkan i szkolen.

3.4. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do
Swiadczenia ustug w nastepujacy sposob:

3.4.1. w siedzibie Zamawiajgcego

3.4.2. poza siedzibg Zamawiajgcego — na zasadzie uzgodnieh przekazywanych za
pomocg poczty elektronicznej, faksu lub telefonu od poniedziatku do pigtku w godz.
8.00-15:00.

3.5. Wyposazenie (komputery z odpowiednim oprogramowaniem, materiaty biurowe, telefony
komoérkowe) niezbedne do swiadczenia ustug zostanie zapewnione przez Wykonawce.

4. WYMAGANIA ODNO SNIE DO PERSONELU
4.1. Kluczowi Specjali $ci
Ponizej wymienieni zostajg tylko Specjalisci w liczbie uwazanej za niezbedne minimum.

Dla stanowiska zajmowanego przez Specjaliste w zakresu zarzgdzania projektami
Zamawiajgcy wymaga statej i petnej dyspozycyjnosci w czasie wykonywania Umowy.

4.2. Wykonawca musi wskazac¢ osoby zdolne do wykonania zamowienia:
4.2.1. Kierownik Zespotu, posiadajacy:

. wyksztatcenie wyzsze;

. co najmniej 5-letnie  doswiadczenie w  zarzadzaniu  projektami
infrastrukturalnymi, wspotfinansowanymi ze srodkoéw UE;

. udziat w roli kierownika zespotu/lidera pomocy technicznej lub kierownika JRP
polegajgcej na biezgcym doradztwie dla beneficjenta w zarzgdzaniu i
rozliczeniu w co namniej dwoch projektach infrastrukturalnych
wspétfinansowanych ze srodkéw UE w tym jednego o wartosci nie mniejszej
niz 40 min PLN brutto

4.2.2. Specjalista ds. rozliczenh, posiadajacy:

. wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub techniczne;
. co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji i rozliczaniu
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finansowym w zespole pomocy technicznej lub JRP, w tym uczestnictwo w
projekcie infrastrukturalnym wspétfinansowanym ze srodkéw UE o wartosci
nie mniejszej niz 40 min PLN brutto;

. kwalifikacje i doswiadczenie w realizacji i rozliczaniu finansowym co najmniej
jednego zadania podobnego tj. pomocy technicznej zakohczonym i
rozliczonym dla projektu obejmujgcego prace w strefie bezposredniego
oddziatywania morza wspoéifinansowanego ze $rodkdw UE w zakresie
zarzgdzania i rozliczania (w szczeg6lnosci sporzgdzaniu wnioskéw o ptatnosg)
0 wartosci nie mniejszej niz 10 min PLN brutto.

4.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza lgczenia funkcji Specjalistéw. Kazdy z wymienionych
powyzej Specjalistow musi posiada¢ dobrg znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i w
pismie, lub Wykonawca musi zapewni¢ ttumacza (lub odpowiednig liczbe ttumaczy) na
okres wykonywania Umowy.

4.4. Dla stanowiska zajmowanego przez Kierownika Zespotu, Zamawiajgcy wymaga statej i
petnej dyspozycyjnosci w okresie realizacji Umowy oraz zaangazowania w prace w
siedzibie Beneficjenta.

4.5. Dla stanowiska Specjalisty ds. rozliczen Zamawiajgcy wymaga pracy przez okres
niezbedny do nalezytego wykonania zamowienia przez Wykonawce i na kazde polecenie
Zamawiajgcego, oraz codziennej dostepnosci przez srodki zdalnej komunikacji (telefon,
faks, e-mail).

4.6. inni specjali $ci i personel wspieraj acy.

4.6.1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Specjalistom pomoc i wsparcie ze strony
innych ekspertow, jakie moze by¢ niezbedne dla prawidlowego wykonania niniejszej
Umowy (tzn. doswiadczonych krotkoterminowych ekspertéw z innych dziedzin). W
tym celu Wykonawca winien oszacowaé¢ swoje potrzeby w odniesieniu do przyjetej
organizacji i metodyki wykonywania Ustug i zatrudni¢ takg liczbe kwalifikowanych
ekspertow wspierajgcych Specjalistow, aby wykona¢ Umowe nalezycie, zgodnie z
potrzebami i wymaganiami Zamawiajagcego.

4.6.2. Wszyscy Specjalisci i eksperci muszg by¢é wolni od konfliktow intereséw w
przypisanych im zadaniach i obowigzkach. Koszty zatrudnienia innych ekspertow,
personelu wspierajgcego i administracyjnego, bedg uwazane za wilgczone w
Wynagrodzenie Wykonawcy.

5. SPRAWOZDAWCZOSC
5.1. Wymagania dotycz gce raportow, analiz, opinii i innych opracowa n
5.1.1. Raporty, jakie Wykonawca jest zobowigzany sporzgdzi¢ w ramach Umowy i
terminy, w jakich ma je przedtozy¢é Zamawiajgcemu, okreslone zostaly ponizej w p.
5.1.2

5.1.2. Informacje o analizach, opiniach i innych opracowaniach, jakie Wykonawca jest
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zobowigzany sporzadzi¢ w ramach Umowy i terminy, w jakich ma je przedtozyc
Zamawiajgcemu, okreslone zostaly powyzej w p. 1

5.1.3. Wszystkie raporty bedg przedkiadane do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego jako
projekty raportow. Projekty raportow bedg przedktadane w jednym egzemplarzu w
wersji elektronicznej oraz papierowej. Raporty bedg sporzgdzone w formie
uzgodnionej z Zamawiajgcym, a nha pierwszych stronach bedzie wyrazne
stwierdzenie, ze Umowa jest wspoffinansowana ze srodkéw Funduszu Spéjnosci.
Wszystkie raporty bedg sporzgdzone w jezyku polskim. Powyzsze wymagania
stosuje sie takze do analiz, opinii i innych opracowan.

5.1.4. Kazdy raport zatwierdzony przez Zamawiajgcego bedzie dostarczony przez
Wykonawce Zamawiajgcemu w wersji ostatecznej, w dwoch egzemplarzach
papierowych oraz dodatkowo w wersji elektronicznej.

5.1.5. Kazdy raport bedzie istniat tylko w jednej ostatecznej wersiji.

5.1.6. Do raportéw i dotgczonych do nich dokumentéw, oraz do analiz, opinii i innych
opracowan, jakie Wykonawca jest zobowigzany sporzadzi¢ w ramach Umowy,
stosuje sie postanowienia 8 3 p. 1.2 Umowy.

5.2. Przedkfadanie i zatwierdzanie raportow

5.2.1. W ramach niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ nastepujgce
raporty:

5.2.1.1. raport poczatkowy w terminie 28 dni po dacie rozpoczecia Ustug; raport ten
winien zawiera¢ m.in.:

5.2.1.1.1. organizacje i metodyke wykonywania Ustug;
5.2.1.1.2. harmonogram Ustug.

5.2.1.1.3. Sposéb zatwierdzania raportu poczatkowego bedzie taki, jak
przyjety dla raportéw kwartalnych i opisany ponizej.

5.2.2. raporty kwartalne z wykonanych Ustug wraz z wymaganymi dokumentami, o
ktérych mowa powyzej:

5.2.3. Kazdy raport kwartalny zostanie przedtozony Zamawiajgcemu do zatwierdzenia
kazdego ostatniego dnia kwartalu rozliczeniowego i bedzie zawierat w
szczegolnosci: krétki opis wykonanych Uslug oraz spis sporzadzonych przez
Wykonawece opinii, analiz i opracowan dotgczonych do raportu.

5.2.4. Zamawiajgcy, w terminie 7 dni od otrzymania projektu raportu kwartalnego
zatwierdzi go Iub zglosi uwagi. Raport kwartalny zostanie przedtozony
Zamawiajgcemu w ostatecznej wersji nie pozniej niz 7 dni po zatwierdzeniu lub
zgloszeniu uwag przez Zamawiajgcego do projektu tego raportu. Uwagi
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Zamawiajgcego muszg zosta¢ uwzglednione w ostatecznej wersji raportu
kwartalnego. Pierwszy raport kwartalny obejmowat bedzie pelne 3 m-ce;

5.2.5. sprawozdania ad hoc, jezeli zajdzie taka potrzeba lub na Zgdanie Zamawiajgcego;

5.2.6. Raport Koncowy z wykonania Uslug Pomocy Technicznej w ramach
Umowy zawierajgcy w szczegolnosci:
» krotki opis wykonanych Ustug;
» analize napotkanych probleméw technicznych, finansowych, prawnych i innych,
oraz zastosowanych rozwigzan;

» opisanie dziatan najwazniejszych z punktu widzenia celow okreslonych w Umowie
(tzw. kamieni milowych) w sposob opisany w Organizacji i metodyce;

» uzyskane wyniki; oraz spis wszystkich sporzgdzonych przez Wykonawce opinii,
analiz i opracowan.

5.2.6.1. Projekt Raportu Koncowego z wykonania Ustug Pomocy Technicznej w
ramach Umowy zostanie przediozony Zamawiajgcemu na 28 dni przed
planowanym zakonczeniem swiadczenia Ustug przez Wykonawce.

5.2.6.2. Zamawiajgcy w terminie 14 dni od otrzymania projektu Raportu
Koncowego z wykonania Ustug Pomocy Technicznej w ramach Umowy
zatwierdzi go lub zgtosi uwagi.

5.2.6.3. Raport Koncowy z wykonania Uslug Pomocy Technicznej w ramach
Umowy zostanie przediozony Zamawiajgcemu w ostatecznej wersji nie pdzniej
niz 14 dni po zatwierdzeniu lub zgtoszeniu uwag przez Zamawiajgcego do
projektu tego Raportu. Uwagi Zamawiajacego muszg zosta¢ uwzglednione w
ostatecznej wersji Raportu Koncowego z wykonania Ustug Pomocy
Technicznej w ramach Umowy.

5.3. MONITOROWANIE | OCENA

5.3.1. Uslugi bedg wykonywane zgodnie z Umowg, w terminach ustalonych w
zatwierdzonym harmonogramie Ustug. Wykonawca zaangazuje Personel i srodki
niezbedne do wykonania Ustug zgodnie z Umowg oraz obowigzujgcymi Wytycznymi.
Ustugi Wykonawcy beda oceniane pod katem profesjonalizmu, terminowosci i
rzetelnosci wypetnianych obowigzkéw oraz osigganych wynikow.

5.3.2. Wykonywanie Uslug w ramach Umowy bedzie monitorowane, zarzgdzane i
oceniane zgodnie z Wytycznymi i przepisami obowigzujgcymi Zamawiajgcego.
Wykonawca, na kazde zgdanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest udostepnic¢ lub
wyda¢ wszelkie dokumenty zwigzane z wykonywaniem Ustug. Dodatkowy
monitoring i kontrole bedg prowadzone takze przez KE, wiasciwe instytucje
kontrolujgce, Instytucje Zarzadzajacg i Instytucje Wdrazajace.
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