SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiaj acy:
Dyrektor Urz edu Morskiego w Szczecinie,
Adres: Plac Batorego 4, 70-207 Szczecin,
Telefon: +48 91 440 34 23, faks: +48 91 440 34 41,
NIP: 852-04-09-053, REGON: 000145017,

Strona internetowa UMS:  www.ums.gov.pl , na ktérej
opublikowane zostanie ogtoszenie o zamowieniu, SIWZ oraz wszystkie
informacje dotyczace prowadzonego postepowania,

zaprasza do zto zenia oferty w post epowaniu prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego,

na ustug e o warto $ci zamowienia mniejszej od kwoty okre $lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6 zn. zm.) na:

Swiadczenie (do ka zdego miejsca w kraju i zagranic g) ustlug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiér
korespondenciji z placéwek Urz edu Morskiego w Szczecinie

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ, oznaczone jest znakiem i opisem:

numer sprawy: PO-II-370/2ZP-3/27/13

nazwa zadania: Swiadczenie (do kazdego miejsca w kraju i zagranica) ustug
pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbior
korespondenciji z placéwek Urzedu Morskiego w Szczecinie

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywaé sie
na wyzej podane oznaczenie.
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Wymagane dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu
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Inne dokumenty wymagane w ofercie.

Wykonawcy zagraniczni.

Termin wykonania zamoéwienia.

Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacjia oraz sposob
porozumiewania sie Wykonawcéw z Zamawiajgcym; wymagania
dotyczgce wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Oswiadczenie Wykonawcy ze nie nalezy do grupy kapitatowej w
zakresie art. 26 ust 2 d.

Wykaz czesci prac powierzonych Podwykonawcom.

Wykaz wykonanych ustug.

Zobowigzanie podmiotdw na rzecz Wykonawcy ubiegajgcego sie
0 zamowienie.

WzG6r umowy.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.), zwana dalej ,ustawg”.



Rozdziat| Forma oferty

1.

Na oferte sktadajg sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane
dokumenty (w tym oswiadczenia, zatlgczniki, itp.) zgodnie z Rozdzialem V
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia - SIWZ.

2. Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtlug wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

Oferta musi by¢é sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie
do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem, format nie wiekszy niz A4.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢
dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
przez Wykonawce. Wykonawca do oferty dotgczy dokument lub dokumenty,
z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty:, np.: aktualny odpis
z wihasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, aktualny statut lub umowe spotki. O ile uprawnienia
do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynikajg z zalaczonego
dokumentu, do oferty Wykonawca zatgczy petnomocnictwo w oryginale lub
w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.

W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce. Wykonawca
na kazdej zapisanej stronie kserokopii sktada wtasnoreczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem”. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg tgcznie dwie lub wiecej osbéb, kopie dokumentéw muszg byc¢
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

. Jezeli, ktérys z wymaganych dokumentéw skladanych przez Wykonawce jest

sporzadzony w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczenh nie bedg brane pod uwage.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, muszg by¢ przez niego
parafowane.

Wykonawca skfada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty
spowodujg jej odrzucenie.

10.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia prac Podwykonawcom.

11.Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

12.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

13.Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ udzielania zamowien uzupetniajgcych.

14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.



15.Zaleca sie, aby Wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej

kopercie z tym, Zze zewnetrzna koperta powinna by¢ zaadresowana
W nastepujacy sposob:

Urzad Morski w Szczecinie, Zespét ds. Zamowie n Publicznych, pokoj
nr 110, Plac Batorego 4, 70-207 Szczecin ,

Z dopiskiem :

Swiadczenie (do ka zdego miejsca w kraju i zagranic @) ustug pocztowych
I kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym ora z codzienny odbiér
korespondenciji z placéwek Urz edu Morskiego w Szczecinie

Nie otwiera € przed dniem: 03.07.2013r., godz. 11:00,
Numer sprawy: PO-II-370/Z2zZP-3/ 27/13.
Na kopercie wewnetrznej powinna by¢ umieszczona nazwa i adres Wykonawcy.

Rozdziat Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty.

1.

3.

4.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sklada pisemne oswiadczenie,
ze oferte swg wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak
w Rozdziale | ust.15 niniejszej SIWZ, z dopiskiem ,wycofanie”,

2) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie,
iz oferte swag zmienia, okre$lajgc zakres i rodzaj tych zmian, a jesli
oSwiadczenie o zmianie pocigga za sobag koniecznos¢ wymiany czy tez
przedtozenia nowych dokumentéw - Wykonawca winien dokumenty te ztozy¢.

Powyzsze oswiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamknietej
kopercie wewnetrznej i zewnetrznej, oznaczonych jak w Rozdziale | ust. 15
niniejszej SIWZ, przy czym koperta zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie
terminu sktadania ofert.

W przypadku ztozenia oferty po terminie skladania, Zamawiajacy niezwiocznie
zawiadamia Wykonawce o0 ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte
po uptywie terminu wzniesienia odwotania.

Rozdziat Il  Oferty wspolne.

1.

Wykonawcy mogg wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. Wykonawcy
skladajacy oferte wspodlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

Petnomocnictwo, o ktbrym mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziatu musi znajdowac
sie w ofercie wspolnej Wykonawcow. Do oferty wspdlnej Wykonawcy dotaczajg
petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza.

Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku postepowania;
zwraca sie do Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy
kieruje informacje, korespondencje, itp.



4.

6.

W formularzu ofertowym Wykonawcy sktadajacy oferte wspodlng powinni wpisac
dane teleadresowe, na ktére ma by¢ kierowana korespondencja
od Zamawiajgcego.

Oferta wspolna, skladana przez dwoch lub wiecej Wykonawcow, powinna
spetnia¢ nastepujgce wymagania:

1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ,
2) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlne;j:

a) dokumenty, dotyczace wilasnej firmy, takie jak, np.: oswiadczenie
dotyczace okolicznosci okre$lonych w art. 22 ust. 1 ustawy, odpis z
wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej - sktada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng
w imieniu swojej firmy; jezeli jednak podmiot wystepujacy wspdlnie (spétka
cywilna) na podstawie odrebnych przepisow, dla celéw podatkowych lub
zwigzanych z ubezpieczeniami jest traktowany jako jeden podmiot (jedna
jednostka organizacyjna) - dokumenty te powinien ztozy¢ niezaleznie ten
podmiot;

b) dokumenty wspolne takie jak, np.: oferta cenowa, harmonogramy
itp. sktada petnomocnik Wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcéw
sktadajgcych oferte wspaolng;

c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcow skiladajacych
oferte wspolng muszg byé poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez
osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania tych Wykonawcow,
a nie, np.: petnomocnika konsorcjum, chyba, ze Wykonawcy, skladajacy
oferte wspdlng upowaznili na pismie pelnomocnika do poswiadczania
za zgodnosc z oryginatem dokumentéw dotyczacych firmy kazdego z nich.

Wspodlnicy spoétki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skladajacy oferte wspoing
i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w ust. 1 - 4 niniejszego Rozdziatu.

Rozdziat IV  Jawno $€ post epowania.

1.

Zamawiajacy prowadzi pisemny protokét postepowania o udzielenie zamowienia
wraz z zalgcznikami wymienionymi w art. 96 ust. 2 ustawy Pzp.

Protokét postepowania wraz z zalgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu
takie jak opinie biegtych, oswiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski i inne
dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow -
udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania. Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Zamawiajacy udostepnia protokot z postepowania lub zatgczniki do protokotu
na wniosek Wykonawcy.

. Udostepnienie protokotu lub zatgcznikbw moze nastgpi¢ poprzez wglad w miejscu

wyznaczonym przez zamawiajgcego, przestanie kopii poczta, faksem lub drogg
elektroniczng zgodnie z wyborem Whnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 3 niniejszego Rozdziatu, powinien zawieraé
wybrany spos6b udostepnienia protokotu lub zatgcznikbw oraz ewentualng
prosbe o wyrazenie zgody na samodzielne kopiowanie protokotu lub zatgcznikow



lub utrwalanie ich za pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzgcych
do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

6. Jezeli przestanie protokotu lub zatgcznikow zgodnie z wyborem wnioskodawcy
bedzie z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegolnosci z uwagi
na ilos¢ zadanych do przestania dokumentow, Zamawiajgcy poinformuje o tym
fakcie Wnioskodawce i wskaze inny mozliwy sposob ich udostepnienia.

7. Zamawiajgcy udostepni wnioskodawcy protokét lub zalgczniki niezwiocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem
sprawnego toku prac dotyczgcych badania i oceny ofert, Zamawiajgcy udostepni
oferty do wgladu lub przesle ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym,
nie pozniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty albo o uniewaznieniu postepowania.

8. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji takich jak nazwy (firmy) oraz adresu,
a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartej w ofercie.

9. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajgce wartoS¢ gospodarczg, co do ktorych
przedsiebiorca podijat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci - art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.) i tylko takie dane mogg by¢
skutecznie przez Wykonawce zastrzezone.

10.W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢
z oferty informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczyé
je klauzulg ,nie udostepnia¢ informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji”.

11.W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo
zamoéwien publicznych lub odrebnych przepisow, informacje te bedg podlegaty
udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.

RozdziatV  Wymagane dokumenty potwierdzaj aqce spetnianie warunkow
udzialu w post epowaniu, opis warunkOéw oraz sposOb oceny
ich spetniania. Inne dokumenty wymagane w ofercie.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,



4)

sytuacji ekonomicznej i finansowe,;.

. Kazdy z Wykonawcéw ma obowigzek ztozy¢ nastepujace dokumenty
potwierdzajgce spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu:

1)

2)

3)

4)

5)

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow okre $lonych w art. 22
ust. 1 ustawy , wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszej
SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
w okoliczno s$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy , wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

W _przypadku sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie skiada kazdy
z Wykonawcoéw skiadajacych oferte wspdlna.

Aktualny odpis z wia Sciwego rejestru, lub centralnej ewidencji i
informacji o dziatalno $ci gospodarczej w celu wykazania braku postaw

do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ust awy, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawionego nie wczes$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W  przypadku skladania oferty wspélnej ww. odpis sklada kazdy
z Wykonawcoéw sktadajgcych oferte wspdina.

Oswiadczenie Wykonawcy ze nie nalezy do grupy kapitatowe] —
Zatacznik nr 4 do SIWZ art. 26 ust. 2 d . W przypadku, gdy Wykonawca
nalezy do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007r. o
ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. nr 50 poz. 331 z p6z. zm.)
zobowigzany jest ziozy¢ liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowe)j.

W przypadku skiadania oferty wspélnej ww. oswiadczenie sklada kazdy
z Wykonawcoéw sktadajgcych oferte wspdina.

Wykaz czesci ustug powierzonych Podwykonawcom - Zalacznik nr 5
do niniejszej SIWZ. Zamawiajgcy dopuszcza  udziat Podwykonawcow.
Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ czesci zamodwienia, ktore powierzy
Podwykonawcom.

W przypadku skladania oferty wspélnej nalezy zlozy¢ jeden dokument.

6) Wykaz wykonanych a w przypadku sSwiadcze n okresowych lub ci agtych

rownie z wykonywanych gtownych ustug, - Zatl acznik nr 6 do SIWZ
(Rozdziat V ust.1 pkt 2 niniejszej SIWZ) w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania, i podmiotéw, na rzecz ktérych uslugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane Ilub s g wykonywane
nale zycie.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze ze w
ostatnich trzech latach, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w
tym okresie wykonat co najmniej 3 ustugi o wartosci nie mniejszej niz 150 000
zt. brutto kazda.

W przypadku oferty wspolnej petnomocnik Wykonawcow skladajacych oferte
wspolng sklada jeden wykaz ustug/dostaw w imieniu wszystkich Wykonawcow




ubiegajacych sie wspoélnie o udzielenie zamdéwienia. Warunek postawiony
przez Zamawiajaceqgo zostanie uznany za spehliony, jezeli Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia beda spetnia¢ go tacznie.

7) W przypadku gdy Wykonawca bedzie polegat na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow zobowigzany jest
przedstawi ¢ pisemne zobowi gzanie tych podmiotéw wedlug wzoru
stanowi gcego Zat gcznik nr 7 do niniejszej SIWZ (art. 26 ust. 2 b ustawy).

W celu oceny czy Wykonawca bedzie dysponowatl zasobami innych
podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamoOwienia oraz
oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobéw zgda dokumentéw dotyczacych:
1) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,
2) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce,
przy wykonywaniu zamowienia,
3) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce 2z innym
podmiotem,
4) zakresu | okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamowienia.
8) Kopie zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca zostat wpisany do
rejestru operatorow pocztowych.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.
Ponadto Wykonawcy majg dotgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

5) oferte cenow g zgodnie z Rozdziatem | ust. 3 niniejszej SIWZ - Zatgcznik nr 1
do niniejszej SIWZ wraz z wykazem bedgcym zalgcznikiem do formularza
oferty, w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy zlozy¢ jeden dokument),

6) petnomocnictwo , o ktdrym mowa w rozdziale Il ust. 1 niniejszej SIWZ (tylko
w przypadku skiadania oferty wspdinej),

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie ztozg oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktérzy ziozyli
wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce biedy
lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ziozone na wezwanie
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie przez
Wykonawce warunkéw udziatlu w niniejszym postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie
pbézniej niz w dniu w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Rozdziat VI  Wykonawcy zagraniczni.

1.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Rozdziale V

ust. 2:

1) pkt 3) niniejszej SIWZ - sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio,
ze:



a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;
b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie,

2) Dokumenty, o ktorych mowa w ust 1, pkt 1) lit. @) i b) powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

2. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1 niniejszego Rozdzialu zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie, w ktérym okre$la sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy ztozone przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego Ilub gospodarczego odpowiednio kraju,
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Rozdziat VIl  Termin wykonania zamoéwienia.
Termin wykonania zamoéwienia: 31 sierpnia 2014r.

Rozdziat VI Wyja $nienia tre $ci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb
porozumiewania si @ Wykonawcow z Zamawiaj gcym.

1. Zamawiajgcy urzeduje w nastepujacych dniach pracujgcych i godzinach:
od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do 15:00.

2. Wedtug art. 27 ust. 1 ustawy zgodnie z wyborem Zamawiajgcego o$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg
pisemnie , z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego Rozdziatu.

3. Zamawiajagcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu, przy
przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:

a) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,
b) wnioski i zawiadomienia.

4. Jezeli Zamawiajgcy Ilub Wykonawca przekazujg wnioski, zawiadomienia
wyjasnienia, wezwania, oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Korespondencja przestana
do Zamawiajgcego za pomocg faksu po godzinach urzedowania zostanie uznana
za wniesiong od momentu otrzymania dokumentu.

5. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, oswiadczenia, itp. skladane w trakcie postepowania miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

6. Adres do korespondencji i adres strony internetowej, na ktérej umieszczone sg

wszystkie materialy dotyczace niniejszego postepowania, jest zamieszczony na

pierwszej stronie niniejszej SIWZ. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma
zwigzane z postepowaniem byly kierowane wytgcznie na ten adres z dopiskiem

Zespot ds. Zamowien Publicznych, pokdj nr 110.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest

Pani Elzbieta Oblacinska, tel.: 91 440 35 23, w godz. od 7:30 do 15:00,

fax: 91 440 34 41 (czynny catg dobe).

9. Wykonawca moze zwroOci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajgcy obowigzany jest udzieli¢ niezwtocznie wyjasnien jednak nie pdzniej
niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
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10.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 9 niniejszego Rozdziatu, lub bedzie dotyczy¢
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania.

11.Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktérym przekazal SIWZ bez ujawniania zrodia zapytania oraz udostepnia
na stronie internetowe;.

12.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
do skfadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz
Zamieszcza na stronie internetowej.

13.Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
0 zamowieniu niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamiesci informacje na stronie
internetowej

14.Przedtuzenie terminu skfadania ofert, nie wplywa na bieg terminu skladania
wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ.

Rozdziat IX  Sposob obliczenia ceny oferty.

1. Wykonawca okresli w formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszej SIWZ kwote wynagrodzenia za czynnosci okres$lone w opisie
przedmiotu zamowienia w Rozdziale XIV obliczong na podstawie zatgcznika do
formularza ofertowego, jako cene netto + przynalezny podatek VAT, oraz kwote
brutto.

2. Zamawiajacy wybierze oferte z najni zszg ceng sposrod ofert nie odrzuconych.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w polskich
ziotych.

4. Podane ceny jednostkowe muszg by¢é podane z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

5. Podana przez Wykonawce cena nie bedzie podlegata negocjacjom czy zmianie
w toku postepowania ani w toku realizacji umowy, z zastrzezeniem ust. 6
niniejszego Rozdziatu.

6. Cena podana przez Wykonawce jest wigzgca od chwili ztozenia oferty
i nie ulegnie zmianie, nawet jesli Wykonawca nie przewidziat w ofercie zmian
cenotworczych sktadnikdw, w tym dotyczacych, np. zmiany podatku VAT
I w zwigzku z tym cena nie ulega zmianie w trakcie realizacji umowy.

6. Do wartosci netto Wykonawca doliczy przynalezny podatek VAT w obowigzujacej
wysokosci i w ten sposob wyliczy wartos¢ brutto, z zastrzezeniem ust. 8.
niniejszego Rozdziatu.

7. Jezeli Wykonawca nie jest podatnikiem VAT w Swietle obowigzujacego w tym
zakresie prawa polskiego, wéwczas nie nalicza podatku VAT.

8. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspoélnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej cenie podatek
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od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaca¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej
sktad elementow. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez Komisje
Przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.Wartos¢ oferty brutto bedzie stanowita maksymalng wartos¢ umowy.

11.Wartosci brutto okreslone przez Wykonawce bedg stanowity podstawe

do rozliczen w catym okresie trwania umowy.

Rozdzial X Sktadanie i otwarcie ofert.

1.

Oferte nalezy zlozy¢é w Urzedzie Morskim w Szczecinie, Zespot ds. Zamowien
Publicznych, pok. nr 110, w terminie do dnia 03.07. 2013 r., do godz. 10:30.

2. Zatermin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajgcego.

3. Wszelkie oferty wniesione po terminie sktadania zostang niezwiocznie zwrdcone

Wykonawcom.

. Oferty bedg podlega¢ rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta

zostanie opatrzona adnotacjg okreslajgca doktadny termin przyjecia oferty, tzn.
date kalendarzowg oraz godzine i minute, w ktérej zostala przyjeta. Do czasu
otwarcia ofert, bedg one przechowywane w sposdb gwarantujgcy ich
nienaruszalnosc.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 03.07.2013 r., 0 godz. 11:00 w Urzedzie
Morskim w Szczecinie, Plac Batorego 4, 70-207 Szczecin, sala 116.

Postepowanie o0 udzielenie zamoOwienia jest przeprowadzane przez Komisje
Przetargowg powotang przez Dyrektora Urzedu w Szczecinie, nr wniosku: PO-II-
370/Z2ZP-3/27/13 z dnia 10.05.2013 r.

7. Postepowanie toczy¢ sie bedzie z podziatem na czesc¢: jawng i niejawna.

8. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Nastepnie Zamawiajacy otworzy
koperty z ofertami i ogtosi nazwe (firme) i adres (siedzibe) Wykonawcy, ktorego
oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 8 Zamawiajgcy przekaze niezwitocznie
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Rozdziat XI  Wybdr oferty najkorzystniejszej.

. Jedynym kryterium oceny ofert jest najni zsza cena brutto - 100%.
. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy spos$rod ofert nie odrzuconych

uwzgledniajgc najnizszg cene brutto wykonania zamdéwienia.

Komisja Przetargowa oceni oferty wedtug kryterium najnizszej ceny brutto,
poprzez poréwnanie cen.

4. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
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6. Zamawiajgcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy
nie podlegajg wykluczeniu. W przypadku wykluczenia Wykonawcy Zamawiajacy
odrzuci jego oferte. Nastepnie Zamawiajgcy dokona oceny, czy oferty
Wykonawcow nie wykluczonych z postepowania nie podlegajg odrzuceniu.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

8. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkéw zamowienia nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

9. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc
ceny.

10.Zamawiajagcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zamowienia, wybrane
rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki wykonywania zaméwienia
dostepne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy
publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

11.Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ziozyt wyjasnien lub, jezel
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

12.Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada zapisom SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

13.Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami
oceny ofert najnizsza cena brutto.

14.Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny
ofert okreslonych w SIWZ.
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15.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie
zawiadomi Wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty, a takze oceny ofert,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy, po ktérego uptywie
umowa W sprawie zamowienia publicznego moze byé zawarta.

16.W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ustawy
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie.

17.0 uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o wudzielenie zamoOwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu skladania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
skfadania ofert,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdziat XII Zawarcie umowy. Zmiana umowy.

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ spetnione w celu zawarcia
umowy:

1) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zobowigzany jest skontaktowac
sie z Zamawiajagcym w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty i uzgodni¢ termin
podpisania umowy.

2) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem umowy
stanowigcym Zatacznik nr 8 do niniejszej SIWZ.

3) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3

ustawy).

Rozdziat Xl Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcom, a takze organizacjom uprawnionym do wnoszenia $rodkow
ochrony prawnej wpisanym na liste prowadzona przez Prezesa UZP i ogtaszang
na stronie internetowej UZP, jezeli mieli lub majg interes prawny
w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoéw ustawy, przystuguje srodek
ochrony prawnej - odwotanie do Prezesa krajowej 1zby Odwotawcze,.
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1)

2)

3)

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego
lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
ustawy.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ Ilub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktérym zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawierac
zwiezle przedstawienie zarzutow, okresli¢ zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu. Adres
do wniesienia odwotania w formie pisemnej: ul. Postepu 17a, 02-676 Warszawa.

Odwotanie wnosi sie:

w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigce] podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposob - w przypadku gdy warto$¢ zamdwienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp;

w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigce] podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposob - w przypadku gdy wartos¢ zamdéwienia jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp.

odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 1) i 2) wnosi sie:

- w przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w
terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia;

- w przypadku zamoéwien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w
terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania, o ktorym mowa w art. 182 ustawy, w taki sposéb, aby mogt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Kopie wniesionego odwotania Zamawiajacy niezwtocznie przekaze Wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, a jezeli odwotanie
bedzie dotyczyto tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ, zamiesci jg rowniez
na stronie internetowej Urzedu Morskiego w Szczecinie, wzywajac Wykonawcéw
do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego
w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktorej
przystepuje i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej
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przystepuje. Zgloszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby
Odwotawcze] w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu, a jego kopie przesyta Zamawiajagcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu
odwotanie.

9. Wykonawcy, ktérzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie
uczestnikami postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby
odwotanie zostato rozstrzygniete na korzys¢ jednej ze stron.

10.Zamawiajacy lub odwotujgcy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
Wykonawcy nie pézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Krajowa Izba
Odwotawcza uwzgledni opozycje, jezeli zgtaszajgcy opozycje uprawdopodobni,
ze Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony,
do ktérej przystgpit ; w przeciwnym razie Krajowa Izba Odwotawcza oddali
opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu lub oddaleniu opozycji Krajowa Izba
Odwotawcza moze wydaé na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie
o uwzglednienie albo oddalenie opozycji nie przystuguje skarga.

11.Odwotujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 6 niniejszego Rozdziatu
nie mogg nastepnie korzysta¢ ze srodkdédw ochrony prawnej wobec czynnosci
Zamawiajgcego wykonane zgodnie z wyrokiem Izby lub sadu na podstawie
art. 186 ust. 2 i 3 ustawy.

12.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do Sadu.

13.Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego witasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajgcego, czyli do Sgadu Okregowego w Szczecinie, VI
Wydziat Gospodarczy przy ul. Matopolskiej 17, 70-952 Szczecin. Skarge wnosi
sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest réwnoznaczne z jej
wniesieniem.

14.Sad rozpoznaje sprawe niezwtocznie, nie poOzniej jednak niz w terminie
1 miesigca od dnia wptywu skargi do sgdu.

15.0d wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie
nie przystuguje skarga kasacyjna.

16.Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym
do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajagcego 0 niezgodnej
Z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci,
do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

17.W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza
czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcow
w sposoéb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

18.Na czynnoséci, o ktérych mowa w ust. 17 niniejszego Rozdziatu, nie przystuguje
odwotanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.
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Rozdziat XIV ~ Opis przedmiotu zamowienia, stownik CP V.

Stownik CPV -64100000-7
Przedmiotem zamowienia jest :

1. Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych o wadze do 350 g i powyzej 350 g, oraz ich ewentualnych zwrotow.

2. Wykonanie ustugi polegajacej na przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu, a w
razie niemoznosci doreczenia do zwrotu Zamawiajgcemu przesytek o wadze do
350 g i powyzej 350 g w kraju i zagranica.

3. Rodzaje przesytek pocztowych o wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesyilka nie rejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej

kategorii,

b) zwykie priorytetowe — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej
kategorii,

c) polecone — przesylka rejestrowana bedaca przesytkg listowa,
przemieszczang [ doreczang

W sSposOb zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe — przesyika rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) —
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscig — przesyilka rejestrowana, za ktorej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do
wysokosci wartosci przesyiki podanej przez nadawce.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140

mm,

Maksimum — zaden z wymiarOw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,

dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarOow przekracza wysoko$s¢ 20 mm lub

dtlugosc¢ 325 mm lub szerokos$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz

900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dlugos¢) nie moze

przekroczy¢ 600 mm.

4. Rodzaje paczek pocztowych o wadze do 30.000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykite — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang wartoscigq — przesyiki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogq by¢ mniejsze niz 90 x 140

mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm,

szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

16



Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum — jes$li cho¢ jeden z wymiarow przekracza diugos¢ 600 mm lub
dtlugos¢ 500 mm lub szerokos$¢ 500 mm,
Maksimum — suma dlugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz
dlugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 30.000 mm, przy czym najwiekszy wymiar
nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
. Swiadczenie ustug kurierskich krajowych i zagranicznych o maksymalnej wadze
do 20 kg.

czas dostarczenia przesytek:

a) krajowa — nastepny dzien roboczy do godziny 15.30,

b) zagraniczna — 2 dni od momentu nadania (pod warunkiem odebrania

przesyiki do godziny 12:00).

. Wymég ubezpieczenia przez Wykonawce kazdej przesyiki kurierskiej od
uszkodzenia lub utraty do 100 zt (stownie: sto ztotych 00/100) ztotych kazda;

UWAGA.
Kazda przesytka b edzie posiadata oznaczenie potwierdzaj gce wniesienie
optaty za ustug e w postaci odcisku piecz eci.

. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru:

— raz_dziennie /we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 13:00 do 15:00/ przesytek przygotowanych przez
Zamawiajgcego do wyekspediowania oraz zwrotow z:

a) Urzedu Morskiego w Szczecinie ,Plac Batorego 4; 70-207 Szczecin
b) Kapitanat Portu Swinoujscie ul. Wybrzeze Wiadystawa IV 7; 72-600
Swinoujécie
c) Baza Oznakowania Nawigacyjnego w Swinoujsciu, ul. Finska 6; 72-602
Swinoujécie
- dwa razy w tygodniu z podlegtych mu placéwek:

a) Bosmanat Portu Miedzyzdroje ul Marii Curie-Sktodowskiej 18; 72-500
Miedzyzdroje

b) Bosmanat Portu Kamien Pomorski ul Wilkbw Morskich 2; 72-400
Kamienn Pomorski

c) Bosmanat Portu Mrzezyno ul. Marynarska 1 ;72-330 Mrzezyno

d) Bosmanat Portu Nowe Warpno ul. Dworcowa 7; 72-022 Nowe Warpno

e) Bosmanat Portu Wolin ul. Niedamira 22; 72-510 Wolin

f) Bosmanat Portu Stepnica ul. Portowa 6; 72-112 Stepnica

g) Kapitanat Portu Dziwnow ul. Przymorze 4; 72-420 Dziwnéw

h) Kapitanat Portu Trzebiez ul. Portowa 23; 72-020 Trzebiez

i) Obwdd Ochrony Wybrzeza Miedzyzdroje ul. Marii Curie-Skltodowskiej
18; 72-500 Miedzyzdroje

j) Obwdéd Ochrony Wybrzeza Niechorze ul. Nadmorska 4; 72-350
Niechorze

k) Obwdd Ochrony Wybrzeza Wolin ul. Niedamira 22, 72-510 Wolin

) Obwdd Ochrony Wybrzeza Nowe Warpno ul. Kilinhskiego5; 72-022
Nowe Warpno

m) Obwdéd Ochrony Wybrzeza Kanat Piastowski ul. Kanatlowa 14; 72-603
Swinoujécie
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8. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
ustugi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r., w sprawie reklamacji powszechnej
ustugi pocztowej, w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz.
U. nr 183, poz. 1795 z p6zn. zm.), a w sprawach nie uregulowanych tymi
przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16, poz.93 z p6zn .zm.).

9. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia w przypadku braku
zastrzezen, nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.

10.Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe bedg nastepowaé w okresach
miesiecznych, w formie opfaty ,z dotu”, w terminie 14 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury. Naleznos¢ zostanie obliczona
jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawce w niniejszym
postepowaniu za dany rodzaj przesyiki oraz faktycznej ilosci przesytek danego
rodzaju.

11.W przypadku wysytki przez Zamawiajgcego korespondencji nieokreslonej w
formularzu cenowym, rozliczenie nastgpi zgodnie z obowigzujgcymi cennikami
Wykonawcy.

12.Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydanej przez Wykonawce,
zgodnie z art. 17 ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe winno mie¢ moc
dokumentu urzedowego, jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce przyjecia
przesyiki.

13.Ustugi pocztowe muszg spetnia¢ wymogi okreslone przepisami prawa, tj.:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r.,
p0z.1529)

b) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz. 267 tekst jednolity).

c) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w
sprawie warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych
(Dz.U. Nr 5, poz. 34 z p6zn. zm.).

d) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki
rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz.U. Nr 183, poz.1795 z pdzn.
zm.).

e) Miedzynarodowych przepisbw pocztowych w przypadku ustug
pocztowych ~w obrocie zagranicznym: ratyfikowana umowa
miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz.U. nr 206
poz.1494), Regulamin Poczty Listowej Swiatowego Zwigzku
Pocztowego (Dz.U. z 2007r., nr 108, poz. 744), Regulamin Swiatowego
Zwigzku Pocztowego dotyczacy paczek pocztowych z dnia 28 stycznia
2005 r. (Dz.U. z 2007 r., nr 108 poz. 745).

ZATWIERDZIL
Dyrektor Urz edu Morskiego w Szczecinie
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy
nrfaksu: .....ocoovviiiiiii
nrtelefonu: .............oovieienl.

Formularz oferty

w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na :

Swiadczenie (do ka zdego miejsca w kraju i zagranic @) ustug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiér
korespondenciji z placéwek Urz edu Morskiego w Szczecinie

skladam(y) niniejszg oferte:
Oferuje(my) realizacje zamdéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia

wartosc netto: ..........ccoveennnns zi,

(STIOWNIE . e e e e ZE),
powiekszong o przynalezny podatek VAT w kwocie*: ....................... zt,
(STIOWNIE .. e e e e ZE),
wartosc brutto: ..................... zt,

(STIOWNIE . e e e ZE),

1. Oswiadczam(y), iz przedmiot zamowienia zrealizuje(my) w terminie okreslonym
w Rozdziale VII niniejszej SIWZ, tj.: do dnia 31 sierpnia 2014 r.

2. Oswiadczam(y), ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od
uptywu terminu sktadania ofert.

3. W razie wybrania mojej(naszej) oferty zobowigzuje(my) sie do podpisania umowy
na warunkach zawartych we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 8
dotaczonym do SIWZ oraz w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

4. Oswiadczam(y), ze oferta zawiera**/nie zawiera** informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
z pozn. zm.). Informacje takie zawarte sg w nastepujacych dokumentach:

data i podpis(y) osoby(oséb)
uprawnionej(nych) do reprezentacji Wykonawcy

*  Wypekhiajg jedynie Wykonawcy bedgcy podatnikami podatku VAT wg obowigzujgcego w tym
zakresie prawa polskiego
** niewtasciwe skresli¢
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ZAL ACZNIK DO FORMULARZA OFERTOWEGO

Rodzaje przesytek (ustug pocztowych i kurierskich )

L.p. : llosé Cena jedn. | Stawka Warto §¢
Rodzaje przesytek (sztuk) brutto podatku VAT | brutto
Przesyiki listowe polecone
1 Polecone ekonomiczne zagraniczne 60
' do 350 g gabaryt A
Polecone ekonomiczne krajowe do
2. 350 g gabaryt A 9400
3 Polecone ekonomiczne krajowe do 4500
‘ 350 g gabaryt A za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
4 Polecone ekonomiczne krajowe od 370
' 350 g do 1000 g gabaryt A
5 Polecone ekonomiczne krajowe od 180
' 350 g do 1000 g gabaryt A za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
6 Polecone ekonomiczne krajowe od 60
) 1000 g do 2000 g gabaryt A
7 Polecone ekonomiczne krajowe od 60
' 1000 g do 2000 g gabaryt A za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Polecone priorytetowe krajowe do
8. 350g gabaryt A 1130
9 Polecone priorytetowe krajowe do 110
' 3509 gabaryt A za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
10 Polecone priorytetowe krajowe od 370
' 350g do 1000g gabaryt A
Polecone priorytetowe krajowe od
11. 350g do 1000g gabaryt A za 50
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
12 Polecone priorytetowe krajowe od 50
' 1000g do 2000g gabaryt A za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
13 Polecone priorytetowe krajowe od 60
' 1000g do 2000g gabaryt A
14 Polecone priorytetowe  krajowe 35
' gabaryt B do 3509
15 Polecone priorytetowe  krajowe 50
) gabaryt B od 350g do 1000g
16 Polecone  priorytetowe  krajowe 30
) gabaryt B od 1000g do 2000g
17 Polecone priorytetowe krajowe od 30

1000g do 2000g gabaryt B za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe zwykte
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Zwykte ekonomiczne krajowe do
L 350g gabaryt A 3620
5 Zwykte ekonomiczne krajowe od 60
' 350g do 1000 gabaryt A
3 Zwykte ekonomiczne krajowe od 15
' 1000g do 2000 gabaryt A
4 Zwykte ekonomiczne krajowe od 20
' 350 g do 1000 g gabaryt B
Zwykte priorytetowe krajowe do 350
5. g gabaryt A 4530
6 Zwykte priorytetowe krajowe od 60
' 350g do 10009 gabaryt A
7 Zwykie priorytetowe zagraniczne 15
Ustugi Kurierskie
L.p. Rodzaj przesyiki Waga przesytki Srednia Cenajedn. | Stawka | Wartos¢
ilos¢ brutto podatku | brutto
przesytek VAT
w skali 1
roku
1. do 1 kg 35
5
ponad 1 kg do 2 kg
Serwis krajowy ( teren ponad 2 kg do 5 kg 15
calego kraju) 5
ponad 5 kg do 15 kg
ponad 15 kg do 30 kg 5
ponad 30 kg do 50 kg 5
Przesyika kurierska na
2. warunkach szczeg6lnych 5
Przesyika do 1 kg 10
3. zagraniczna
ponad 1 kg do 2 kg 10
ponad 2 kg do 3 kg 10
ponad 3 kg do 5 kg 5
UWAGA.

W powyzszej tabeli znajdujg sie rodzaje przesylek (ustug pocztowych i kurierskich ) jakie bedag
zlecane Wykonawcy oraz $rednie ilosci danej korespondencji w skali roku. Zamawiajacy przyjat
Srednie roczne iloci przesytek kazdego rodzaju, w oparciu o analize potrzeb i jako podstawe do
wyliczenia ceny z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych
ilosci przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w skali roku moga odbiega¢ od podanych
srednich ilosci i nie mogg one skutkowac jakimikolwiek roszczeniami Wykonawcy.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 22 ust.1 ustaw vy

Sktadajgc oferte w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na:

Swiadczenie (do ka zdego miejsca w kraju i zagranic @) ustug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiér
korespondenciji z placéwek Urz  edu Morskiego w Szczecinie

oswiadczam, ze spetniam warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnym
do wykonania zaméwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

data i podpis(y) osoby(osob)
uprawnionej(nych) do reprezentacji Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 24 ust.1 ustaw vy

Sktadajgc oferte w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na:

Swiadczenie (do ka zdego miejsca w kraju i zagranic @) ustug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiér
korespondenciji z placéwek Urz  edu Morskiego w Szczecinie

osSwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy.

data i podpis(y) osoby(oséb)
uprawnionej(nych) do reprezentacji Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na:
Swiadczenie (do ka zdego miejsca w kraju i zagranic @) ustug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiér
korespondenciji z placéwek Urz edu Morskiego w Szczecinie

os$wiadczam, ze nie naleze do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

data i podpis osoby Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

Wykaz cz esci prac powierzonych Podwykonawcom

Przystepujac do udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia na:

Swiadczenie (do ka zdego miejsca w kraju i zagranic @) ustug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiér
korespondenciji z placéwek Urz  edu Morskiego w Szczecinie

sktadam(y) wykaz czesci prac powierzonych Podwykonawcom:

L.p. Czes¢ prac powierzonych Podwykonawcom

data i podpis Wykonawcy

25



Zatacznik nr 6 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

Wykaz wykonanych/wykonywanych
gtéwnych ustug

L.p. Przedmiot zamowienia Wa}rt(_)sc_ Podmiot Data wykpnqma
zamowienia zamowienia
Do wykazu zalgczamy dowody potwierdzajace, ze ustugi/dostawy

zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

data i podpis(y) osoby(oso6b)
uprawnionej(nych) do reprezentacji Wykonawcy
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

nazwa podmiotu skladajgcego zobowigzanie

Zobowi gzanie podmiotow na rzecz Wykonawcy ubiegaj gcego si € 0 zamowienie

Zobowigzuje Sie dO OddaNIa .......ouuitie e e
(nazwa Wykonawcy ubiegajgcego sie o0 zamowienie)

do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia pn.

Swiadczenie (do ka zdego miejsca w kraju i zagranic @) ustug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiér
korespondenciji z placéwek Urz edu Morskiego w Szczecinie

w zakresie*: - wiedzy i doswiadczenia,
- potencjale technicznym,
- 0s0b zdolnych do wykonania zamowienia,
- zdolnosciach finansowych,

zgodnie z trescig SIWZ, umowg oraz ofertg Wykonawcy wraz z zatgcznikami.

data i podpis sktadajgcego zobowigzanie

® nalezy odpowiednio podkresli¢ wybrany zakres zobowigzania
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

Wzor umowy
Dot. post epowania Nr PO-II-370/2ZP-3/27/013
zawarta w dniu .........cccceevveenees FoW e pomiedzy:

imie i nazwisko stanowisko

imie i nazwisko stanowisko

a

.............................................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla miasta ................, VV*deian ............. :
kapitat zaktadowy: .......... , W calosci wptacony, zwang/zwanym w tre$ci umowy
Realizujgcym/cg ....... reprezentowang przez

imie i nazwisko stanowisko

imie i nazwisko stanowisko

dziatajgcych/cego na podstawie pethomocnictw/a udzielonych/ego dnia ...... /i
dnia....

0 nastepujgcej tresci:

Nadawca oswiadcza, ze na dzieh zawarcia niniejszej umowy nie uleglty zmianie
dane, ktére miatyby wptyw na waznos¢ niniejszej umowy i sg zgodne z dokumentami
przedstawionymi na okolicznosc¢ jej zawarcia.

§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie zgodnie z Ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r. poz. 1529) przez
Realizujgcego na rzecz Nadawcy ustugi pocztowej polegajgcej na swiadczeniu:
1) ustug pocztowych w zakresie:

a) przesytek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesyltek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i
zagranicznym,

d) paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
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2.

e) paczek pocztowych z zadeklarowang wartosciag w obrocie krajowym i
zagranicznym.

f) przesytek kurierskich w rozumieniu Art. 3 pkt. 19 Ustawy Prawo pocztowe
w obrocie krajowym i zagranicznym.,

g) przesytek pobraniowych ekonomicznych i priorytetowych w obrocie
krajowym,

h) przesylek pocztowych na warunkach szczegdlnych ekonomicznych i
priorytetowych w obrocie krajowym,

i) odbior przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz ustugi
komplementarne /dodatkowe /niestandardowe do przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,

j) odbior przesytek z siedziby Nadawcy w ramach ustugi .

Nadawca wymaga, aby ustuga dostarczenia przesyitki, paczek, przesylek
kurierskich swiadczona byta do kazdego wskazanego przez Nadawce adresu w
Polsce i za granica.

Znaczek opfaty pocztowej moze zostaC zastgpiony pieczeciga wykonang
wg. wzoru dostarczonego przez Realizujgcego Ilub innym uzgodnionym
oznaczeniem.

Za wykonanie przedmiotu umowy Nadawca bedzie uiszczat optate pocztowg w
formie optaty z dotu. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci
wniesiong po przystgpieniu Realizujgcego do realizacji ustug, bezgotéwkowo, z
uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktérych mowa w §
4 Umowy, poprzez polecenie przelewu, w terminie pozniejszym, niz nadanie
przesytek, o ktérych mowa w ust. 1, w tym zwracanych przesytek rejestrowanych
do Nadawcy, odbidr przesytek kurierskich z optatg przerzucong na adresata oraz
wydanie kopert do ustugi kurierskiej.

§2

Warunkiem uiszczenia optaty pocztowe] przez Nadawce za nadanie przesyiek,
o ktorych mowa w 8§ 1 ust. 1, jest wykonanie przez Nadawce czynnosci polegajacych

na:

1.
2.

3.

4.

nadawaniu przesytek,

odbioru przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia /wydania,

adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych (z wytgczeniem
przesytek listowych z zadeklarowang wartoscia),

umieszczaniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w
postaci napisu/nadruku/odcisku pieczeci w miejscu przeznaczonym na znak
optaty pocztowej na stronie adresowej przesytek listowych (z wytgczeniem
przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym),
przygotowanie przesytek do wystania (oznakowanie, adresowanie, opakowanie i
sposOb rejestracji) odbywa sie zgodnie z regulaminem s$wiadczenia ustug
pocztowych Realizujgcego opublikowanym na stronie internetowej ..................
oraz SIWZ.

§3
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1. Realizujgcy zobowigzuje sie do odbioru przesytek pocztowych, o ktérych mowa w
8 1 ust. 1 wraz z dokumentami nadawczymi z miejsc wskazanych przez Nadawce
(zat. Nr 1 do umowy) w celu ich nadania. Potwierdzeniem wykonania ustugi
sg dokumenty nadawcze, ktore Realizujgcy zwraca Nadawcy przy kolejnym
jej wykonywaniu.

2. Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane
przez Realizujgcego musi mie¢ moc dokumentu urzedowego, zgodnie z art. 17
Ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (DZ.U. z 2012 r. poz. 1529).

3. Warunkiem wykonywania ustugi na zasadach wskazanych w niniejszej umowie,
niezaleznie od czynnosci wymienionych w ust. 1, jest wykonanie przez Nadawce
czynnosci polegajacych na:

1) przygotowaniu przesytek do odbioru przez przedstawiciela Nadawcy w
terminie i czasie okreslonym regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych
Realizujacego, o ktdrym mowa w § 2 ust. 5,

2) przekazaniu przesylek wraz z dokumentami nadawczymi przedstawicielowi
Realizujgcego w terminie i czasie okreslonym w umowie.

4. Ustala sie nastepujace zasady swiadczenia ustugi:

1) przesyiki odbierane bedg z miejsc wskazanych przez Nadawce,

2) wykaz miejsc, o ktérych mowa w pkt 1), czestotliwosé, godziny odbioru
przesytek, okresla zatgcznik nr 1,

3) wydanie przesylek moze nastgpi¢ tylko po okazaniu upowaznienia przez

przedstawiciela Realizujgcego odbierajgcego przesyiki, wraz z dokumentem

tozsamosci,

5. Przesyiki odebrane od przedstawiciela Nadawcy przewozone sg do siedziby
Realizujgcego w dniu ich odbioru i w tym samym dniu nastepuje ich nadanie, z
zastrzezeniem ust. 6.

6. W przypadku uzasadnionych zastrzezeh w stosunku do juz odebranych przesytek
(np. nieprawidiowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow optaty itp.)
Realizujgcy bez zbednej zwioki zgtasza je Nadawcy.

7. Brak mozliwosci usuniecia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 6, w dniu odbioru
przesytek od Nadawcy powoduje, iz nadanie przesytek przez Realizujgcego
nastgpi w dniu nastepnym lub po ich catkowitym usunieciu przez Nadawce.

8. Nadawca kazdorazowo wpisuje ilos¢ nadanych przesytek zwyktych
w dokumencie nadawczym potwierdzonym przez Realizujgcego w dniu ich
nadania.

9. Realizujgcy zamoéwienie po podpisaniu umowy uzgodni z Nadawcg sposob (dni
oraz godziny) odbioru przesytek z placéwek Urzedu okreslonych w zatgczniku nr
1 do umowy.

§4

1. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci za okres
rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,

1) podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za nadane i zwrdcone
przesyiki, odebrane przesytiki kurierskie z optatg przerzucong na adresata oraz
zlecone ustugi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym mowa
w pkt. 1, zgodnie z cennikami ustug pocztowych, obowigzujgcymi w dniu
nadania przesytek,

30



2) faktury VAT z tytutlu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy,
wystawiane beda w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

3) naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Nadawca regulowac¢ bedzie przelewem
na konto wskazane na fakturze, wterminie 14 dni od daty jej doreczenia
Nadawcy.

4) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego
Realizujgcego,

5) za nieterminowe regulowanie naleznosci, Realizujgcy nalicza¢ bedzie odsetki
w wysokosci ustawowe.

6) w przypadku zalegania przez Nadawce z ptatnosciami, przez okres diuzszy
niz 21 dni od wskazanego w pkt 4) terminu zaptaty, ustugi bedg realizowane z
zastosowaniem formy optaty z géry, na ogélnie obowigzujgcych zasadach,
poczgwszy od nastepnego okresu rozliczeniowego.

7) powrot do formy piatnosci z dolu nastgpi po uregulowaniu zalegtych
naleznosci wraz z ustawowymi odsetkami, poczgwszy od nastepnego okresu
rozliczeniowego.

2. Strony ustalaja, ze faktury VAT beda:
- wystawiane i przesytane na adres Nadawcy wskazany w preambule umowy*
- wystawiane i przesytane na adres*

- wystawiane na
i przesytane na adres: *

3. Zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur VAT, okreslonych w ust. 2 nie
wymaga wprowadzania zmian do umowy w formie aneksu, pod warunkiem
pisemnego powiadomienia o tym fakcie Realizujgcego.

§5

1. Zgodnie z art. 43 ust 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.) powszechne
ustugi pocztowe swiadczone przez operatora pocztowego sg zwolnione z podatku
od towardw i ustug.

2. Uslugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego oraz ustuga odbioru
korespondencji od Nadawcy podlegajg opodatkowaniu podstawowg stawkg
podatku VAT.

3. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od
towarow i ustug, Nadawca zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o
podatek od towarow i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.

86

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z obowigzkiem dokonania pfatnosci za czynnosci bedace w toku
wynikajgce z wykonania umowy:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej
umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow
podatkowych i przepisbw prawnych regulujacych dziatalnosé pocztowa, jezeli
wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje umowy,
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2) z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni

1.

dzien miesigca kalendarzowego, bez podania przyczyn.
8§7

Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego
powiadamiania sie o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw,
adresow, danych kontaktowych, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do
niniejszej umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w ust. 2,
kazda ze stron uzna za prawidtowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia
drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze stron przyjmuje na siebie
odpowiedzialnosc¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania
drugiej stronie aktualnego adresu.

Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji oraz dane kontaktowe
Sq nastepujace:
Nadawca:

nrfax:...............
Realizuj acy:

nrfax...............

§8

Strony zastrzegajg, ze nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje Stron,
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
16.04.1993r o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jednolity Dz.U. z 2003 nr
153 poz. 1503 z pézn. zm.)

Przekazywanie, ujawnianie lub wykorzystywanie informacji, o ktérych mowa w
ust. 1 w zakresie wykraczajgcym poza cel umowy tgczacej Strony moze wigzac
sie z odpowiedzialnoscig cywilng lub karng okreslong w art. 18 i art.23 ustawy
wskazanej w ust.1.

Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informacji, o ktorych mowa w
ust. 1 takze po wygasnieciu umowy.

§9

Realizujgcy oswiadcza, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych
w 8 1 ust. 1, oraz odpowiedzialnos¢ Realizujgcego z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz
procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione przepisy:
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1.

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r.,
p0z.1529),

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz. 267 tekst jednolity),

3) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie
warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz.U. Nr 5,
poz. 34 z pGzn. zm.).

4) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowe] w zakresie przesyiki
rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz.U. Nr 183, poz.1795 z pozn.
zm.).

5) Miedzynarodowe przepisy pocztowe w przypadku ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona
dnia 8 listopada 2007 r. (Dz.U. nr 206 poz.1494), Regulamin Poczty
Listowej Swiatowego Zwigzku Pocztowego (Dz.U. z 2007r., nr 108, poz.
744), Regulamin Swiatowego Zwigzku Pocztowego dotyczacy paczek
pocztowych z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz.U. z 2007 r., nr 108 poz. 745).

Nadawcg oswiadcza, ze znana jest mu tres¢ Regulamindéw wskazanych w ust. 1 i
wyraza zgode na wykonywanie ustug na zasadach i warunkach okreslonych w
tych regulaminach oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majgq zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

Spory mogace wynikng¢ pomiedzy Nadawcag a Realizujgcym, rozstrzygaé bedzie
sqd wilasciwy dla Miasta Szczecina

§11

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w 8§ 4 ust. 3, 8 7
ust. 1 oraz 8§ 9 niniejszej umowy.

1.

2.

§12

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia ............... roku
dodnia................ roku.

W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujq sie do
dokonania w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy,
rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek, doreczonych przesytek
kurierskich z optatg przerzucong na adresata, wydanych kopert do przesytek
kurierskich oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez operatora pocztowego faktur korygujgcych VAT.

§13
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Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewywigzanie sie z postanowien umowy w
przypadku wystgpienia sity wyzszej i jej nastepstw.

§14

Umowe niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

NADAWCA REALIZUJ ACY



Zatgcznik Nr 1 do umowy

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru:

raz dziennie /we wszystkie dni robocze - od poniedziatku do pigtku w godzinach od

13:00 do 15:00/ przesytek przygotowanych przez Zamawiajacego do wyekspediowania
oraz zwrotow z:
d) Urzedu Morskiego w Szczecinie ,Plac Batorego 4; 70-207 Szczecin

e)

f)

Kapitanat Portu Swinoujscie ul. Wybrzeze Wiadystawa IV 7; 72-600 Swinoujécie
Baza Oznakowania Nawigacyjnego w Swinoujéciu, ul. Finska 6; 72-602 Swinoujscie

dwa razy na tydzien z podlegtych mu placowek:

n)
0)
p)
aq)
r
s)

Bosmanat Portu Miedzyzdroje ul Marii Curie-Sktodowskiej 18; 72-500 Miedzyzdroje
Bosmanat Portu Kamien Pomorski ul Wilkéw Morskich 2; 72-400 Kamien Pomorski
Bosmanat Portu Mrzezyno ul. Marynarska 1 ;72-330 Mrzezyno

Bosmanat Portu Nowe Warpno ul. Dworcowa 7; 72-022 Nowe Warpno

Bosmanat Portu Wolin ul. Niedamira 22; 72-510 Wolin

Bosmanat Portu Stepnica ul. Portowa 6; 72-112 Stepnica

Kapitanat Portu Dziwnow ul. Przymorze 4; 72-420 Dziwndéw

Kapitanat Portu Trzebiez ul. Portowa 23; 72-020 Trzebiez

Obwod Ochrony Wybrzeza Miedzyzdroje ul. Marii Curie-Sklodowskiej 18; 72-500
Miedzyzdroje

Obwaod Ochrony Wybrzeza Niechorze ul. Nadmorska 4; 72-350 Niechorze

Obwdéd Ochrony Wybrzeza Wolin ul. Niedamira 22, 72-510 Wolin

Obwaod Ochrony Wybrzeza Nowe Warpno ul. Kilinskiego5; 72-022 Nowe Warpno
Obwdd Ochrony Wybrzeza Kanat Piastowski ul. Kanatowa 14; 72-603 Swinoujécie
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