ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 26
Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie

z dnia 5 listopada 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie wewnetrzne w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Morskiego w Szczecinie

Na podstawie § 5 statutu organizacyjnego Urzedu Morskiego w Szczecinie stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Nr 16 Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodigdowej z dnia
16 marca 2020 r. w sprawie nadania statutu Urzedowi Morskiemu w Szczecinie (Dz. Urz.
MGMiZS poz. 17 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuije:

§1

W zalgczniku do zarzadzenia wewnetrznego Nr 26 Dyrektora Urzedu Morskiego
w Szczecinie z dnia 4 pazdziernika 2023 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Morskiego w Szczecinie wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) w§ 34
a) w ust. 2 tiret pigte nazwe ,Stanowisko ds. Administracyjnych” zastepuje sie
wyrazeniem ,Stanowisko ds. Administracyjno-Finansowych”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie: )
4. Do zadan Zespotu ds. Srodowiskowych (symbol: WS-Il) nalezg w szczegolnosci
sprawy w zakresie wymienionym w ust. 1 pkt 1-9, 16, 22-23, 26-28, 31-39",

c) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
.5. Do zadan na Stanowisku ds. Administracyjno-Finansowych (symbol: WS-lI) naleza

sprawy:

1) obstugi administracyjno-biurowej,

2) gromadzenia i archiwizacji dokumentow,

3) finansowo-rozliczeniowe,

4) opracowywania rocznych planéw finansowych, sprawozdawczosci finansowej
oraz zestawien statystycznych,

5) sporzadzania dokumentéw finansowych (refaktury zwigzane z obcigzaniem
sprawcy zanieczyszczenia kosztami ich usunigcia, faktury wewnetrzne),

6) zaopatrzeniowo-materiatowe, administracyjno-gospodarcze, ewidencyjne
i socjaine,

7) sporzadzania sprawozdan z dziatalnosci dla Wydziatu Prawno-Organizacyjnego,

8) funkcjonowania kontroli zarzgdcze;j,

9) prowadzenia rejestru decyzji administracyjnych wydawanych przez Zespot ds.
Inspekcji Morskich,

10) zamoéwien publicznych,

11) ewidencji stwierdzonych zanieczyszczeh wraz z okresleniem zastosowanego
postepowania,

12) ewidencji przedsiebiorcow zajmujgcych sie  odbiorem, skfadowaniem
i zagospodarowaniem odpadéw ze statkédw oraz ich transportem na obszarze
portu.”

2) Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego w zycie zarzgdzeniem
wewnetrznym Nr 26 Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie z dnia 4 pazdziernika
2023 r., otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§2

1. Naczelnika Wydziatu Spraw Pracowniczych w Urzedzie Morskim w Szczecinie
zobowigzuje sie do dokonania odpowiednich zmian kadrowych, wynikajgcych
z postanowien niniejszego zarzadzenia.

2. Kierownika komorki organizacyjnej, w ktérej dokonane zostang zmiany, zobowigzuje sie
do opracowania podlegtym pracownikom ,Kart obowigzkéw, odpowiedzialnosci
i uprawnien” oraz ,opisoOw stanowisk pracy’ zgodnie z postanowieniami niniejszego
zarzgdzcnia i obowigzujgcymi terminami.

3. Kierownikow komoérek organizacyjnych zobowigzuje sie do zapoznania z trescig
niniejszego zarzgdzenia podlegtych pracownikow.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg droga elekironiczna:
— Rozdzielnik A2-A39.




