KARTA INFORMACYJNA

TEMAT SPRAWY:

Dokumenty wymagane do wystawienia ksigzeczki zeglarskiej

JEDNOSTKI ODPOWIEDZIALNE:

Wydziat Dokumentéw Marynarzy Zespd6t Dokumentéw Marynarzy w Stupsku
ul. Jana z Kolna 9 ul. Sienkiewicza 18

71-603 Szczecin 76-200 Stupsk

tel. 91 44 03 412, fax: 488 03 26 tel. 59 847 42 63

e-mail: kz@ums.gov.pl e-mail: certyfikatyl@ums.gov.pl

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dn. 05.08.2015 r. 0 pracy na morzu
2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia 2023 r. w sprawie ksigzeczki zeglarskiej

WAZNE INFORMACJE
W zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 9 listopada 2015 r. ustawy o pracy na morzu, zmienity sie terminy waznosci
ksigzeczek zeglarskich i optaty za ich wystawianie.

Ksigzeczki zeglarskie wystawione przed dniem 9 listopada 2015 r. na czas nieokreslony (bez daty
waznosci) zachowuja waznos¢ przez okres 10 lat od dnia wejscia w zycie ustawy tj. do dnia 8 listopada
2025r.

Ksigzeczki z okreslonym terminem waznosci zachowujg swojg waznos¢ przez okres, na ktéry zostaly
wystawione.

Od dnia 1 marca 2024 r. ksigzeczki zeglarskie sa wystawiane wg nowego wzoru, okreslonego w zataczniku
do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2023 r. w sprawie ksigzeczki zeglarskiej (Dz.
U. 2013 poz. 2080). Nowe ksigzeczki zeglarskie sg lepiej zabezpieczone przed potencjalnym fatszerstwem,
a naklejki zawierajgce dane personale marynarza — bardziej czytelne. Wprowadzenie nowego wzoru
ksiazeczki nie oznacza obowigzku wymiany waznych, terminowych ksigzeczek zeglarskich, wystawionych
przed dniem 29 lutego 2024 r., poniewaz ksigzeczki te zachowujg swoja waznos¢ zgodnie z terminem
wpisanym w ksigzeczce zeglarskiej.

Ksigzeczka podlega wymianie w przypadku:

1. Zmiany danych w niej zamieszczonych,

2. Uszkodzenia lub zaistnienia innej okolicznosci utrudniajgcej ustalenie tozsamosci jej posiadacza lub
przebiegu zatrudnienia,

Braku miejsca na dokonanie adnotacji lub wpisow,

Uptywu terminu waznosci.

Pw

Ksigzeczke zeglarskg wystawia sie na okres 10 lat.
Ksigzeczki zeglarskie dla obcokrajowcow, ktorzy nie sg obywatelami panstw UE wystawia sie na okres 5 lat.

I. WYSTAWIENIE PO RAZ PIERWSZY LUB WYMIANA KSIAZECZKI - WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Ksezeczke zeglarskg wystawia sie na wniosek:
osoby posiadajgcej udokumentowane ukonczenie szkolenia podstawowego w zakresie bezpieczenstwa
(ITR, p-poz, BWiIOW oraz elementarna pomoc medyczna), przy czym Swiadectwa przeszkoleh stopnia
podstawowego mogg zostac zastgpione odpowiednimi Swiadectwami przeszkolen stopnia wyzszego;

— ucznia szkoty ponadpodstawowej (realizujgcego praktyki zawodowe na statku morskim, wynikajgce z
programu nauczania), za zgodg rodzicéw lub opiekundéw prawnych w przypadku ucznia niepetnoletniego —
potwierdzony przez armatora lub dyrektora tej szkoty;

— studenta morskiej jednostki eukacyjnej — potwierdzony przez rektora uczelni;

— miodocianego, za zgodg rodzicow lub opiekunéw prawnych, w celu przygotowania zawodowego -
potwierdzony przez armatora;

— innej osoby, jezeli pozostaje ona z armatorem w stosunku pracy — potwierdzony przez armatora.
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2. Whniosek o wystawienie lub wymiane ksigzeczki zeglarskiej sktada sie osobiscie. Wniosek mozna tez ztozyc
elektronicznie, w tym przypadku wniosek musi by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym, albo podpisem osobistym (e-dowodem).

3. Do wniosku nalezy dotgczyc¢:

a)

b)

<)
d)

e)

f)

9)

h)

kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang w ciggu ostatnich 6 miesiecy na jednolitym jasnym
tle, odwzorowujgcg naturalny kolor skéry, majgcg dobrg ostro$¢ oraz pokazujgcg wyraznie oczy,
zwlaszcza zrenice, a takze twarz od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii; fotografia ma przedstawia¢ osobe w pozyciji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z
ciemnymi szkfami, patrzacag na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wilosami,
z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami (fotografia paszportowa) Bardzo wazne, by zdjecie
miato bardzo dobrg jako$¢, nie byto na nim widac¢ cieni i by miato dobrg ostros¢. Wizerunek twarzy bedzie
nadrukowany w ksigzeczce zeglarskiej;

oswiadczenie o posiadaniu Swiadectwa zdrowia stwierdzajgcego zdolnos¢ do pracy na statku,
wystawionego przez uprawnionego lekarza. Os$wiadczenie nie jest wymagane, gdy wniosek skfada
praktykant (czyli uczen lub student kierowany na praktyke na statku). O$wiadczenie jest wpisane we
whiosku, wystarczy je zaznaczy¢.

dowdd osobisty lub paszport — do wgladu;
dowdd whniesienia optaty za wystawienie ksigzeczki zeglarskiej;

wazne $wiadectwo ukonczenia szkolenia podstawowego w zakresie bezpieczenstwa, wydane w oparciu
o Prawidto VI Konwencji STCW — w przypadku gdy wniosek sktada osoba posiadajgca takie $wiadectwo.

Swiadectwa szkolen podstawowych w zakresie bezpieczernstwa mogg byé zastgpione odpowiednimi
Swiadectwami stopnia wyzszego, w praktyce oznacza to, ze wniosek moze ztozy¢ kazda osoba
posiadajgca:

— zintegrowane $wiadectwo w zakresie bezpieczenhstwa, albo

— $wiadectw w zakresie: indywidualnych technik ratunkowych, bezpieczeAstwa wiasnego
odpowiedzialnosci wspdlnej, p-poz stopnia podstawowego lub wyzszego, elementarnych zasad
udzielania pierwszej pomocy medycznej lub w zakresie pierwszej pomocy medycznej, lub opieki
medycznej nad chorym, albo

— Swiadectwo przeszkolenia w zakresie bezpieczenstwa na jachtach komercyjnych;

oswiadczenie dyrektora szkoty ponadpodstawowej, ze osoba sktadajgca wniosek jest uczniem
kierowanym na praktyke na statku, ujetg w programie ksztatcenia - w_przypadku gdy wniosek sktada
uczen szkoty ponadpodstawowej. W przypadku ucznia niepetnoletniego wymagana jest dodatkowo
pisemna zgoda rodzicow lub opiekunéw prawnych na wydanie ksigzeczki zeglarskiej;

oswiadczenie rektora uczelni, ze osoba sktadajgca wniosek jest studentem kierowanym na praktyke na
statku, ujetg w programie ksztatcenia — w przypadku gdy wniosek sktada student;

zgode rodzicow lub opiekunéw prawnych miodocianego na wydanie ksigzeczki zeglarskiej oraz
oswiadczenie armatora statku o] zawartej z miodocianym umowie
o prace w celu przygotowania zawodowego — w przypadku gdy wniosek sktada mtodociany;

oswiadczenie armatora statku o zawartej umowie o prace — w przypadku gdy wniosek skfada osoba, ktéra
nie posiada podstawowych szkolen w zakresie bezpieczenstwa, pozostajgca z armatorem w stosunku
racy.

Il. ZLOZENIE WNIOSKU W POSTACI ELEKTRONICZNEJ:

W przypadku gdy wniosek jest sktadany w postaci elektroniczne;j:

1.

Upewnij sie, ze masz zatozony profil zaufany, ePodpis lub podpis kwalifikowany. Profil zaufany mozesz
zatozyé bez wychodzenia z domu przez bankowosé elektroniczng lub korzystajgc z innych mozliwosci,
szczegoty znajdziesz na stronie: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

Wypetnij i wydrukuj wniosek o wydanie/ wymiane ksigzeczki zeglarskiej (dostepny pod linkiem: wnioski,
formularze i optaty) oraz zt6z w wyznaczonym miejscu na wniosku wyrazny wzor podpisu. Do ziozenia
wzoru podpisu nalezy uzy¢ czarnego diugopisu lub cienkopisu. Wzér podpisu zostanie przeniesiony do
ksigzeczki zeglarskiej, dlatego tak wazne jest, by byt wyrazny i nie dotykat tekstu. Pamietaj, zeby zaznaczy¢
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miejsce odbioru ksigzeczki (musisz jg odebra¢ osobiscie). Odpowiednio przygotowany wniosek nalezy
zeskanowac i zapisa¢ w formacie jpg, tiff lub png.

3. Przygotuj odpowiedni plik, zawierajgcy fotografie o wymiarach co najmniej 492x633 pikseli i wielkosci
nieprzekraczajagcej 2,5 MB. Plik trzeba zapisa¢ w formacie jpg, png lub tiff. Potrzebujemy fotografie
wykonang w ciggu ostatnich 6 miesiecy na jednolitym jasnym tle, odwzorowujgcg naturalny kolor skéry,
majgcg dobrg ostros¢ oraz pokazujgca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, a takze twarz od wierzchotka
glowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii. Fotografia ma przedstawiac
osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szkfami, patrzgcg na wprost z
otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigetymi ustami ( musi
byc¢ to zdjecie paszportowe, wyrazne, bez cieni i odbi¢ $wiatta, dobrej jakosci)

4. Wygeneruj lub zeskanuj dowdd optaty za wydanie ksigzeczki zeglarskiej (nr konta: NBP O/O Szczecin nr
17101015990028992231000000, tytut wptaty: imie i nazwisko, optata za ksigzeczke zeglarska. Optata za
wydanie ksigzeczki wynosi 200 zt, w przypadku gdy ksigzeczka wystawiana jest dla ucznia szkoty
ponadgimnazjalnej lub studenta, kierowanego na praktyke ujetg w programie ksztatcenia - optata wynosi
100 zt).

5. Przygotuj potrzebne dokumenty, opisane w punkcie 1.3, ktére Ciebie dotyczg (skany). Dotgcz skan dowodu
osobistego lub paszportu.

6. Whniosek wraz z cyfrowym zdjeciem i resztg wymaganych skanéw dokumentéw nalezy wystaé poprzez
platforme ePUAP (Skrzynka ePUAP:/Urzmorszc/SkrytkaESP). Pamietaj, ze wniosek nalezy
opatrzy¢/podpisaé elektronicznym podpisem!

Szczegotowa instrukcja dotyczaca ztozenia wniosku elektronicznego jak i film instruktazowy sg dostepne
w zaktadce dokumenty marynarzy, pod linkiem:

Obstuga interesantéw Wydziatu Dokumentéw Marynarzy

ePUAP — instruktaz przestania wniosku

Jesdli Twéj wniosek nie bedzie kompletny lub skany bedg nieczytelne — skontaktujemy sie z Toba, zeby jak
najszybciej wyjasni¢ sprawe. Prosimy — podaj we wniosku swoj nr telefonu, to utatwi szybki kontakt.

UWAGA:
Ksigzeczke zeglarska odbiera sie osobiscie
lub za posrednictwem osoby notarialnie upowaznionej do jej odbioru.

Osoba odbierajgca ksigzeczke zeglarska przedktada do wglgdu dowod osobisty lub paszport.
W przypadku wymiany ksigzeczki zeglarskiej, dodatkowo przy odbiorze nowej nalezy przedtozyé
dotychczasowg ksigzeczke w celu jej uniewaznienia.

lll. OPLATY

Za wystawienie ksigzeczki zeglarskiej pobiera sie optate w wysokosci 200 zt.
Za wystawienie ksigzeczki zeglarskiej uczniom szkét ponadpodstawowych i studentom pobiera sie optate
w wysokosci 100 zt (do wniosku zatgcza sie wowczas odpowiednie oswiadczenie dyrektora szkoty lub rektora
uczelni, opisane w punktach 3 fig)

Nr konta: NBP O/O Szczecin nr 17101015990028992231000000, tytut wptaty: imie i nazwisko, optata za ksigzeczke
zeglarskg. Optate mozna wnies¢ réwniez na miejscu, informacje szczegétowe znajdujg sie pod linkiem: Optaty za
wydanie dokumentow

IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

do 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku.

V. TRYB ODWOLAWCZY:

od decyzji przystuguje prawo odwotania do ministra wtasciwego ds. gospodarki morskiej za posrednictwem tut.
Urzedu w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji

29.02.2024
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